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ACTA No. 009 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Encuentro desarrollo curricular equipo de 

formación complementaria. 

CIUDAD Y FECHA: 

Cali, 24/02/2026 

HORA INICIO: 

8:00 a. m. 

HORA 
FIN: 

12:00 M 

LUGAR Y/O ENLACE: Ambiente de formación 

203 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO: 
Sede santa fe – Cali –Valle de 

Cauca -Centro de la Construcción 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
 

1. Socialización y organización del equipo de desplazamientos según áreas de 

formación. 

2. Socialización de la circular sobre reposición de días en Semana Santa (no aplica para 

formación complementaria). 

3. Actualización de correos institucionales y consolidación del equipo en Teams, 

conforme al formato de programación. 

4. Caracterización de las fichas creadas y revisión de su estado actual. 

5. Lineamientos de Administración Educativa sobre el debido proceso. 

6. Solicitud de materiales: socialización del formato, información requerida e indicaciones 

para su diligenciamiento. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
 
1.  Dar cumplimiento a la jornada de desarrollo curricular del equipo de formación 

complementaria, de acuerdo con la agenda del día. 
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DESARROLLO DE LA REUNIÓN  
 

Se realizó la socialización de la organización del equipo de desplazamientos, 

definiendo la distribución por áreas de formación y estableciendo responsables 

para garantizar el cumplimiento de las actividades programadas. 

 

Omar Buesaquillo Parada - 3166203295 obuesaquillo@sena.edu.co 

Desplazados, Articulación con la Educación Media, Competencias Laborales, 

Economía Popular, CampeSENA y Formación Especial Continua. 

Iván David Sánchez Silva - 3226812405 isanchezs@sena.edu.co 

Regular y FIC.  

Franyi Yuliza Mercado Chara - 3043444183 fmercado@sena.edu.co 

Legalización de comisiones 

 

Se presentó la circular institucional relacionada con la reposición de días durante 

la Semana Santa. Se aclaró que dicha disposición no aplica para los cursos de 

formación complementaria, dejando constancia de esta precisión. 

 

Se solicitó la actualización de los correos institucionales de los instructores y se 

indicó la consolidación del equipo en la plataforma Teams, conforme al formato 

oficial de programación establecido por el Centro. 

 

Se socializaron los lineamientos emitidos por Administración Educativa respecto al 

debido proceso, recordando la importancia de aplicar correctamente los 

procedimientos institucionales en situaciones académicas y disciplinarias. 

 

Se revisaron las fichas creadas durante el periodo, verificando su estado, 

modalidad, número de aprendices y avance en la ejecución, con el fin de mantener 

actualizada la información académica y administrativa. 
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Se presentó el formato oficial para la solicitud de materiales, indicando la 

información que debe ser diligenciada y los tiempos establecidos para su entrega, 

con el fin de garantizar una gestión oportuna de los recursos. 
CONCLUSIONES 

La sesión finalizó a las 12:00 M  

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS 
ACTIVIDA

D 

/DECISIÓN 

FECHA 
RESPONSA

BLE 
FIRMA O 

PARTICIPACIÓN VIRTUAL 

No aplica No aplica No aplica No aplica 

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE 
DEPENDENCI

A/ 
EMPRESA 

APRUEBA 
(SI/NO) 

OBSERVACIÓ
N 

FIRMA O 
PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Luis Enrique 

Giraldo 

Formación 

Complementaria 
SI N/A 

  

 

 

Wilker Jordán 
Formación 

Complementaria 
SI N/A 

 

Eliana Marin 

Hoyos 

Formación 

Complementaria 
SI N/A 

 

 

Cesar 

Palomino 

Formación 

complementaria 
SI N/A 
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Johan Camilo 

Gomez 

Formación 

complementaria 
SI N/A 

 

Esmayles 

Riascos 

Formación 

complementaria 
SI N/A 

 

Victoria 

Saldarriaga 

Formación 

Complementaria 
SI N/A 

 

Sandra P. Zea 
Formación 

Complementaria 
SI N/A 

 

Carlos Álvarez 
Formación 

Complementaria 
SI N/A 

 
Edwar 

Gómez 

Gómez 

Formación 

Complementaria 
SI N/A        

 

Ana Isabel 

Estupiñán 

Veloza  

Formación 

Complementaria 

 

  
 

Crucellis 

Caicedo 

Arroyo 

Formación 

Complementaria 
Si  N/A 

 

Gloria Elena 

Kimmel 

Formación 

Complementaria 
si N/A 

 

 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional 

de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos 

personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento 

correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

ANEXOS 
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Miércoles 25 de Febrero de 2026  
Centro de la Construcción. 203.  

 
 

 
 

  


